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1. Общие положения

кгА поу Энергетический колледж> (далее Коппедж)1.1.ПриеМная комИссиЯ Kl,A ttuy (( Энергетическии колледж> (д3Lлее ftOJrJIgлд(.,

организуется ежегодно для формирования контингента студентов всех фоl,
оьуrarr" из числа наиболее подготовленных и профессионЕtльных работников .

1.2. В своей работе приемная комиссия руководствуется Федеральным законом

от 29.|2.20t2 г. лГs 27з-Фз <об образовании в Российской Федерации>;

Порядком приема в образовательные учреждения среднего

про фессион€шьного образов ания и Уставом Колледжа.

1.3. На приемную комиссию возлагается:

- проведение работы по профессион€tльной ориентации молодежи,

изданию и распространению р€вличных информационных материЕtлов,

характеризующих профиль Колледжа, подготовка бланков необходимой

учетной документации; ,.

- прием документов, их оформление и хранение, переписка по вопросам

приема;
- принятие решения о допуске поступающих к сдаче вступительных

испытаний, проведение конкурсного отбора и вынесение решения о зачислении

в состав студентов;
- анализ и обобщение итогов приема, подготовка предложении для

рассмотрения на Совете колледжа.

УТВЕРЖДАЮ:



2. состАв IIриЕмноЙ комиссlIш1, IIрАвА и оБязАнности ЕЕ
члЕнов

2.I. Состав приемной комиссии, права и обязанности ее членов
определяет и утверждает директор Колледжа, который является председателем
приемной комиссии и несет ответственность за соблюдение нормативных
документов по организации приема в Колледж.

В состав Приемной комиссии входят:
- председатель Приемной комиссии - директор Колледжа;
- заместители председателя Приемной комиссии - заместитель

по учебно-производственной и воспитательной и социальной работе;
- ответственный секретарь Приемной комиссии;
- члены Приемной комиссии - преподаватели, мастера п/о, социЕLltьн

педагог, библиотекарь колледжа, заведующей уlебной частью .

2.2. Председатель Приемной комиссии :

- осуществляет руководство всей деятельностью Приемной комиссии;
_ несет ответственность за выполнение планов приема обучающихсq,

соблюдение Правил приема и других нормативных документов, реryлирующих
прием.

2.2. Заместитель председателя Приемной комиссии (Заместитель
директора по ВСР):

_ организует профориентационную работу среди r{ащихся и работающей
молодежи;

_ обеспечивает подготовку помещений для работы Приемной комиссии и

проведении вступительных испытаний абитуриентов;
- контролирует подготовку матери€tлов, характеризующих профиль

Колледжа;
_ распределяет обязанности между членами Приемной комиссии;
_ обеспечивает подготовку бланков }п{етно-отчетной документации,

соблюдение установленного порядка оформления, учета и хранения всеЙ

документации, связанной с приемом обучающихся в Колледж;
- определяет режим

вспомогательного персонала;
- принимает решение о

работы Приемной комиссии и уlебно-

допуске к вступительным испытаниям, о чем

делается соответствующ€ш отметка на заявлении абитуриента в недельный срок
со дня его подачи;

_ несет ответственность за качественное проведение вступительных
испытаний;

- }пIаствует в собеседовании с абиryриентами;
- проводит прием цраждан по вопросаN{ поступления в Колледж.
2.3. Заместитель председателя Приемной комиссии ( ЗамеСтИТеЛЬ

дирекrора по УПР):
_ обеспечивает разработку плана мероприятий по организации набОРа

обучающихся и представляет его на утверждение директору Колледжа;



- организует изучение членами Приемной комиссии настоящих Правил,
нормативных документов, регламентирующих прием обучающихся в Колледж,
Правила организации вступительных испытаний в Колледж;

- разрабатывает и представляет на утверждение директору Колледжа
расписание вступительных испытаний;

- rrаствует в собеседовании с поступающими;
- выполняет обязанности председателя Приемной комиссии в его

отсутствие.
2.4. Ответственный секретарь Приемной комиссии:
- участвует в разработке плана мероприятий по организации набора

обуrающихся;
- несет ответственность за переписку по вопросам приема абитуриентов и

оформлении документов, своевременно готовит ответы на их письма,
оформляет извещения о результатах рассмотрени[ документов, в недельный
срок со дня их регистрации, ответы и извещения подписываются председателем
приемной комиссии или его заместителем;

- контролирует ведение приемной комиссией журнчrлов регистрации,
поступающей и другой учетно-отчетной документации по приему
обучающихся;

- yracTByeT в приеме документов и собеседованиях с абитуриентами;
_ на основании решения о допуске к вступительным испытаниf,м

обеспечивает составление списков лиц, допущенных к вступительным
испытаниям и доведение их до сведения абитуриентов;

- готовит матери€tлы к заседаниям Приемной комиссии, проекты прик€вов

директора по вопросам организации и проведения;
- ведет протоколы заседания Приемной комиссии по организации приема

абиryриентов.
2.5. Члены Приемной комиссии:
- rIаствуют в заседаниях Приемной комиссии;
_ принимают участие в рассмотрении заявлений, в проведении

собеседований с абитуриентами;
- проводят консультации с абитуриентами о правилах приема;
- контролируют организацию и ход вступительных испытаний;
- rIаствуют в рассмотрении и вынесении решений по апелJuIциям;
- готовят предложения по зачислению в состав студентов.
2.6. Приказ об утверждении состава Приемной комиссии издается

директором Колледжа не позднее MarI месяца.



з. рАБотА приЕмной комиссkп,l

3.1. Приемная комиссия Колледжа работает по принципам законности,
открытости и гласности.

3.2. Решения приемной комиссии принимаются простым большинством
гоJIосов при н€l"личии не менее 2l3 состава. Работа приемной комиссии
оформляется протоколом, который подписывается председателем и
ответственным секретарем приемной комиссии.

З.3. .Що начала приема документов Приемная комиссия обязана объявить
план приема по программам подготовки квалифицированных рабочих
(служащих), программам подготовки специаJIистов среднего звена.

З.4. Прием заявлений и документов от абитуриентов, проведение
вступительных испытаний и зачисление в состав студентов производится в

сроки, установленные Правилами приема в Колледж.
3.5. Щокументы поступающих регистрируются в журнале установленноЙ

формы.
Поступающему выдается расписка установленной формы в приеме документов.

3.6. Не более чем в недельный срок со дня регистрации документов
приемнЕtя комиссия извещает о допуске поступающих к вступительным
испытаниf,м.

З.7. Расписание вступительных испытаниЙ утверждается директором
Колледжа.

3.8. fuя сдачи вступительных испытаниЙ приемная комиссия

распределяет абитуриентов по группам .

3.9. Присутствие на вступительных испытаниях посторонних лиц без

р€врешения председателя приемной комиссии или его заместителя не

допускается.

4. вступитЕльныЕ испытАниrI

1 . При приеме в Колледж для обучения по специальности СПО 1001 13

кпарикмахерское искусство) проводятся вступительные испытания,

требующие наличия у поступающих определенных творческих способностей.

2. Вступительные испытания проводятся в письменной форме, опреДеляемОЙ

правилами приема.



5. ОБЩИЕ tIРАВИЛА ПОДАЧИ РАССМОТРЕНИrI АIIЕЛJUIIУШI
1. По результатам вступительного испытания поступающиЙ имеет право подать
в апелляционную комиссию письменное апелпяционное заявление о
нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания и
(или) несогласии с его результатами (далее - апелляция).
В случае проведения вступительного испытания в письменной форме
поступающий может ознакомиться со своей работой в порядке, установленном
Колледжем.
2. Рассмотрение апелляции не является пересдачей вступительного испытания.
В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки

результатов сдачи вступительного испытания.
3. Апелляция подается поступающим лично на следующий день после
объявления оценки по вступительному испытанию. При этом поступающий
имеет право ознакомиться со своей работой, выполненной в ходе
вступительного испытания, в порядке, установленном Колледжем. Приемн€UI
комиссия обеспечивает прием апелляций в течение всего рабочего дня.
Рассмотрение апелJlяций проводится не позднее дня после дня ознакомления с

работами, выполненными в ходе вступительных испытаний.
4. В апелляционную комиссию при рассмотрении апелляциЙ рекомендуется
вкJIючать в качестве независимых экспертов представителей органов
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющих

управление в сфере образования.
5. Поступающий имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции.
Поступающий должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность,
и экзаменационный лист.
6. С несовершеннолетним поступающим (до 18 лет) имееТ пРаВо

присутствовать один из родителей или законных представителей, кроМе

несовершеннолетних, признанных в соответствии с законом полностью

дееспособными до достижения совершеннолетия.
7. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционноЙ комиссии
об оценке по вступительному испытанию (как в случае ее поВышеНИЯ, таК И

понижения или оставления без изменения).
8. При возникновении разногласий в апелляционной комиссии провOлится

голосование, и решение утверждается большинством голосов.

оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до
сведеIIия поступающего (rод роспись).
6. зАчислЕниЕ в коллЕдж

6.1. Решение приемной комиссии О зачислении в состав студентов

оформляется протоколом. На основании решения приемной комиссии директор
Колледжа издает прикЕв о зачислении в состав студентов.

Списки зачисленных вывешиваются для общего сведения.

Лицам, зачисленным, а также не зачисленным в состаВ студентов,

направляются извещения установленной формы.


